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التاريخ ............../................/................
من مسئول شئون العاملين– إدارة الموارد البشرية
إلى السيد مسئول التدريب – إدارة الموارد البشرية
عناية السيد /..................................
تحية طيبة وبعد ،،،
يرجى عمل اللازم لبداية تدريب الموظف ...............................................................
المسمى الوظيفى  : .............................................................................................................
الإدارة  : ................................................الوحدة / الفرع :......................................................
الدرجة الوظيفية ....................................... المدير المباشر : .....................................................
مسئول شئون العاملين

بناء على مراجعة جميع اوراق تدريب الموظف المذكور أعلاه وتبين صحتها فقد تقرر الأتى : 
إجتياز الموظف التدريب                   نعم                                   لا 



توقيع مسئول التدريب
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