



السيد مديرعام شركة ....................ز
	تحية طيبة وبعد ،،،

مقدمه لسيادتكم / _______________________________ الموظف لدى شركة ........................................ وبناء على انتهاء خدمتى بالشركه بتاريخ  : ______________________ .

برجاء من سيادتكم التفضل بإخطار الادارة المالية بتسوية كافة مستحقاتى المالية طرف الشركة حتى تاريخ اخر يوم عمل وهو _______________________ .

هذا وتفضلوا بقبول فائق التحية والاحترام ،،،

							
       مقدمة لسيادتكم 
						الاسم : ______________________
					التوقيع : _____________________
					التاريخ : _____________________

· رصيد الاجازات ( 	) يوم
· تسوية ايام عمل ( 	) يوم

ادارة الموارد البشريه
_______________
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