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[bookmark: _GoBack]قائمة فحص ملف الموظف
الاسم :-                                                            كود :- 
	المسمى الوظيفى
	
	الادارة
	

	القسم
	
	المدير المباشر
	

	تاريخ استلام العمل
	
	الشركة
	

	تاريخ دخول التامينات
	
	الرقم التامينى
	

	المسمى التامينى
	
	الاجر التامينى:
	

	مكتب تامينات
	
	المدير المسئول
	


مسوغات التعيين
	· أصل شهادة المؤهل الدراسى
· أصل شهادة الموقف من التجنيد
· أصل شهادة الميلاد
· أصل كعب العمل
· أصل الفيش الجنائى
· صورة من بطاقة الرقم القومى
· صورة من الرقم التأمينى او استمارة س 6
· عدد 6 صور شخصية
· صورة من كارنيه النقابة
	· توقيع استمارة التامينات س 1
· توقيع عقد التامينات 3 نسخ
· توقيع استمارة التامنيات س 6
· توقيع الاستقالة 
· توقيع اقرار الحالة الاجتماعية ومباشرة العمل 
· توقيع استمارة تحديث البيانات
· نموذج قرار التعيين 
· توقيع استمارة البنك 
· كارت المؤثرات
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